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SEDE ELECTRÓNICA

Para realizar cualquier trámite 
por la Sede Electrónica 
es imprescindible tener 
CERTIFICADO DIGITAL

Los documentos que se 
requerirán pueden consultarse 
en las bases de la subvención

2.



SEDE ELECTRÓNICA

Acceder al apartado de 
trámites de la Sede Electrónica 
del Ayuntamiento 
 
En el catálogo de trámites, 
clicar sobre “SOLICITUD DE 
SUBVENCIÓN MATERIAL 
ESCOLAR”
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SEDE ELECTRÓNICA

Hacer clic sobre 
“TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA”
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SEDE ELECTRÓNICA

Hacer clic sobre “ACCEDA CON 
CERTIFICADO DIGITAL”
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SEDE ELECTRÓNICA

Se abrirá la primera pestaña 
(IDENTIFICACIÓN) en la que 
hay que rellenar todos los datos 
que se piden y hacer clic en 
“SIGUIENTE”, al final de la página
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SEDE ELECTRÓNICA

En la pestaña FORMULARIO se 
rellenan los datos y se pasa a la 
siguiente página
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SEDE ELECTRÓNICA

Una vez en la pestaña 
DOCUMENTOS hay que 
adjuntar los documentos que 
se requieren uno a uno a través 
del botón “SELECCIENE UNO” > 
“ADJUNTAR” > “CARGAR”

8. MANUAL “Solicitud de Subvención Material Escolar”



SEDE ELECTRÓNICA

Una vez subidos todos los 
documentos, se pasa a la 
siguiente página
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SEDE ELECTRÓNICA

En la pestaña DECLARO hay que 
marcar la casilla y hacer clic en 
“SIGUIENTE”
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SEDE ELECTRÓNICA

Una vez en el apartado de FIRMA 
se deben marcar las dos casillas 
de consentimiento y hacer clic 
en “FIRMAR”
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SEDE ELECTRÓNICA

En la siguiente pantalla se 
puede ver el acuse de recibo  
y guardarlo
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FIN



Gracias


